	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35
 TỪ NGÀY 09/5/2016 ĐẾN 13/5/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/5
	S


	- 8h: Chào cờ, triển khai công tác tuần 35, 36
- Tổ chức kiểm tra Tiếng Anh cho HS khối 5 (cấp chứng chỉ Language Link)

- GV nộp bài KTĐK CKII về BGH

- 10h: Họp giao ban BGH

- Kiểm ta công tác bán trú (cả tuần)
	GV, HS toàn trường
GV Tiếng Anh, HS lớp 5

GVCN các lớp


	Đ/c Phú
Đ/c Liên, Vinh

Đ/c Liên, Vinh

Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5

- Hoàn thành báo cáo khen cao 
- 16h30: GVCN nhận lại bài KTĐK CKII
	GVCN khối 5
GVCN
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú
Đ/c Liên - Vinh
	

	Ba

10/5
	S
	- Hoàn thành biên bản kiểm tra công tác chấm bài, thống kê
	GVCN
	Đ/c Liên, Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2
	GVCN khối 2
	Đ/c Liên
	

	Tư
11/5
	S
	- Hoàn thành biên bản kiểm tra công tác chấm bài, thống kê
	TTCM
	Đ/c Liên, Vinh


	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4

- 14h: Nộp bài KTĐK, phiếu xin ý kiến PHHS 
	GVCN khối 4

GVCN
	Đ/c Vinh

Đ/c Liên - Vinh
	

	Năm

12/5
	S
	- Tham dự Liên hoan dân vũ Ngày hội thiếu nhi Thủ đô tự hào truyền thống 75 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh
- Thanh tra bài KTĐK CKII

- Văn phòng giao nhận công văn

- Nộp SKKN đạt loại A cấp Quận về PGD
	Đ/c Nhung TPT, Chi đoàn
BGH, Ban TTND
Đ/c Ng. Hương

GV có SKKN đạt loại A quận
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
Đ/c Liên, Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1

-17h: Chuẩn bị CSVC cho hội nghị tiếp xúc cử chi HĐND 
	GVCN khối 1
	Đ/c Liên

Đ/c Vinh
	

	Sáu

13/5
	S
	- Kết thúc chương trình học kỳ II

- Tổ chức Giao lưu sân chơi trí tuệ cấp trường

- Hoàn thành số liệu thống kê, báo cáo 
	GV khối 5

TTCM
	Đ/c Vinh

Đ/c Liên, Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3

- Tổng hợp số liệu thống kê, hoàn thiện báo cáo
- Tổ chức bình bầu danh sách khen thưởng (theo TT 30)

- Gửi các biên bản bình bầu đánh giá HS (theo TT 30) về BGH 

- 15h: Kết nạp Đội cho học sinh khối 3 – 4 - 5

- Các lớp tổng vệ sinh
	GVCN khối 3

Đ/c Liên
GVCN, GVBM, HS
GVCN
Đ/c Nhung TPT

28 lớp
	Đ/c Liên

Đ/c Phú

Đ/c Liên, Vinh

Đ/c Liên, Vinh

Đ/c Vinh

Đ/c Nhung, Lợi
	

	Bảy

14/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

15/5
	S
	
	
	
	


               * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu

                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

